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       Decreto direttoriale n. 24 del 24 settembre 2026 

 

 
OGGETTO: Riapertura Procedura comparativa per il conferimento di incarichi a docenti esterni con 
  contratti di collaborazione inerenti materie di insegnamento non in organico  
  AA 2026/2027 
 
 

IL DIRETTORE 
 

Vista  la procedura comparativa in oggetto prot. n. 1215 del 31/08/2026; 
Preso atto del mero errore materiale verificatosi in sede di pubblicazione della suddetta procedura 
  sulla piattaforma telematica dedicata del Ministero – Bandi CINECA; 
Visto  l’art. 35-ter del D.Lgs. 165/2001; 
Visto   l’art. 19 del D.Lgs 33/2013; 
Visto  l’art. 15 del DPR  83/2024; 
Considerate le candidature pervenute tramite portale INPA entro il termine del 15 settembre 2026 ore  
  12:00 stabilito dall’art. 3 della procedura; 
 
 

DECRETA 
 

Art. 1 
Per le motivazioni espresse in premessa, sono riaperti i termini della procedura comparativa per il 
conferimento di incarichi a docenti esterni con contratti di collaborazione inerenti materie di insegnamento 
non in organico – A.A. 2026/2027, a decorrere dalle ore 12:00 del 24 settembre 2026 e fino alle ore 12:00 
del 9 ottobre 2026. 
 

Art. 2  

Le candidature regolarmente presentate tramite il Portale del reclutamento inPA entro il termine originario 
delle ore 12:00 del 15 settembre 2026 restano valide a tutti gli effetti e non devono essere nuovamente 
presentate. 
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I candidati che abbiano già presentato la propria candidatura entro il predetto termine possono, qualora lo 
ritengano opportuno, integrare o modificare la documentazione e le dichiarazioni già trasmesse, entro e 
non oltre le ore 12:00 del 9 ottobre 2026, secondo le modalità previste dalla procedura. 

In assenza di integrazioni o modifiche, la candidatura già presentata entro il termine originario rimane 
pienamente valida ai fini della partecipazione alla procedura. 

Art. 3  

Restano ferme, per quanto non espressamente modificato dal presente decreto, tutte le disposizioni e 
condizioni previste dalla procedura comparativa prot. n. 1215 del 31 agosto 2026. 

Il presente decreto è pubblicato sul sito istituzionale del Conservatorio, sulla piattaforma INPA e sulla 
piattaforma telematica del Ministero – Bandi CINECA. 

 

         F.to 

         Il Direttore 

         M° Carlo Balzaretti 

       firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del d. lgs. n. 39/1993 
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GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

TRAMITE PORTALE DEL RECLUTAMENTO INPA 

 

ACCESSO AD INPA 

L’accesso al Portale può essere effettuato tramite: 

• SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale); 

• CIE (Carta d’Identità Elettronica) 

• Smartcard, utilizzando la tessera CNS (Carta Nazionale dei Servizi); 

• eIDAS 

 

Una volta effettuato l’accesso, attraverso il pulsante “Concorsi” è possibile fare la ricerca dell’avviso relativo 
alla procedura alla quale l’utente intende inoltrare la propria candidatura. 

Digitando nel campo “Ricerca” la parola chiave “Conservatorio di Musica di Gallarate” verrà visualizzato 
l’elenco dei concorsi banditi dall’Istituto. L’utente seleziona il relativo avviso per procedere alla candidatura. 
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Nella schermata “Dettagli” vengono riepilogate tutte le informazioni inerenti al bando (ad es. termine per la 
presentazione delle candidature) e i relativi “Allegati” (ad es. bando, decreto di nomina della Commissione 
giudicatrice, graduatorie ecc.). 

Attraverso il pulsante “Presenta una domanda per questa procedura” il candidato procede alla 
compilazione della propria candidatura. 

 

COMPILAZIONE DELLA CANDIDATURA 

Il candidato per poter inviare la domanda di candidatura deve compilare tutte le sezioni presenti nella parte 
sinistra della schermata, nel riquadro “DOMANDA”. 

Queste risulteranno correttamente compilate quando tutte le sezioni risulteranno spuntate ✔ 

Nella sezione “VERIFICA E INVIO” è possibile proseguire con l’invio della domanda oppure è possibile 

annullare la domanda. 

Qualora i campi non siano compilati correttamente o presentino degli errori, questi saranno evidenziati con il 

simbolo ⚠ 

ATTENZIONE: il portale non consentirà la chiusura e l’inoltro delle domande incomplete e/o prive degli 
allegati richiesti. 

SEZIONI DA COMPILARE 
! non costituirà un elemento di esclusione dal punteggio l’eventuale inserimento di dati in una sezione 

diversa da quelle indicate dal presente vademecum! 

!!attenzione: le informazioni dichiarate al di fuori della piattaforma non potranno essere considerate 
in alcun modo, non verranno altresì considerati allegati al di fuori del permesso di soggiorno per 

cittadini extra-UE!! 

Anagrafica 

La sezione si presenta in parte precompilata con i dati precedentemente inseriti nella propria pagina 
personale. Si consiglia, in ogni caso, di verificare i dati inseriti. 
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Requisiti generici 

La sezione chiede la compilazione di tutti i campi. 

Requisiti specifici 

La sezione è dedicata alla dichiarazione dei titoli di accesso al concorso secondo quanto previsto dal bando. 

 

Titoli di preferenza 

In questa sezione è possibile selezionare i titoli di preferenza a cui si ha diritto. Tali titoli saranno considerati 
solo in situazione di parità di punteggio. 

Nel caso in cui il candidato non abbia diritto ad alcun titolo di preferenza o non voglia effettuare alcuna 
dichiarazione dovrà spuntare una delle due caselle: 

 

 

Titoli di studio, abilitazioni professionali, attestazioni e certificazioni (Legge 4/13) 

In questa sezione è possibile indicare solamente i titoli di studio posseduti dal Candidato; non saranno prese 
in considerazione le abilitazioni professionali, attestazioni e certificazioni 

 

Esperienze lavorative presso PA come dipendente  

cliccare la casella “non dichiaro esperienze di questo tipo” 

 

Altre esperienze lavorative presso PA  

cliccare la casella “non dichiaro esperienze di questo tipo” 
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Esperienze lavorative presso privati  

cliccare la casella “non dichiaro esperienze di questo tipo” 

 

Altre esperienze lavorative 

In questa sessione è possibile inserire i titoli artistico –culturali – professionali posseduti dal Candidato, 
comprese le pubblicazioni e le registrazioni; si ricorda che verrano valutati soltanto i primi 30 titoli 
nell’ordine presentato dal Candidato. 

NB: è obbligatoria la compilazione di tutte le voci segnate con *  , anche se non pertinenti con le tipologie di 
titoli da inserire 

Per la voce Orario di lavoro in percentuale secondo quanto previsto dal CCNL/contratto di riferimento 
si invita a valorizzare il campo con 0 

La voce Qualifica / Categoria inquadramento - iniziare a scrivere e selezionare dalla lista proposta può 
essere compilata con la professione “musicista” 
 

Articoli e pubblicazioni  

cliccare la casella “non dichiaro esperienze di questo tipo” 

 

Attività di docenza presso PA 

In questa sessione è possibile inserire i titoli di servizio posseduti dal Candidato; saranno valutati solo le 
esperienze indicanti i riferimenti del superamento di una selezione pubblica (indicare n prot. e data della 
graduatoria definitiva ed Ente responsabile della procedura) tali riferimenti vanno inseriti nella sezione 
“note” dell’attività di docenza che si sta compilando. 

 

Corsi Convegni Congressi  

cliccare la casella “non dichiaro esperienze di questo tipo” 
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Altro  

cliccare la casella “non dichiaro esperienze di questo tipo” 

 

Bilancio competenze 

cliccare la casella “non dichiaro esperienze extracurriculari” 

 

Ulteriori dichiarazioni  

INSERIRE OBBLIGATORIAMENTE PER QUALE DISCIPLINA IL CANDIDATO SI CANDIDA 
NELLA SEZIONE LIBERA “PARLACI DI TE” 

 

Verifica ed invio 

è possibile scaricare il riepilogo della propria domanda per prenderne visione; procedere cliccando sul 
pulsante “Conferma e invia” 
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Prima dell’invio definitivo il sistema chiede due ulteriori dichiarazioni obbligatorie ed una facoltativa con la 
quale offrire la possibilità di autorizzare l'utilizzo dei dati inseriti nel Curriculum per finalità di ricerca e 
selezione di figure professionali attinenti al profilo. 

Il sistema chiede conferma della volontà di procedere con l’invio della domanda. 

 

 

 

Assistenza e supporto 

Per problemi tecnici e di natura informatica per l’invio della propria candidatura il Candidato dovrà 
rivolgersi esclusivamente al servizio di supporto della piattaforma InPA attivabile facendo clic sulla scritta 
collocata in basso a destra di ogni videata.  

 


